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Redigera innehall

Redigera text pa en existerande sida

For att redigera innehallet pa en befintlig sida i redigeringslaget, folj dessa steg:

Swedish [chd('n!\ - Test startsidal
G till Content och vl ratt sida att
Content. redigera Article Settings

@ Test
B aitest (e . == 2 N
Hir lagger du In text/bilder/tabeler/grater AT ~ B I E i EESLBEBH DB
v H Test startsid: och redigecar

Navigation Settings Meta & SEO PDF

1. Navigera till "Content".

2. Klicka dig fram till sidan du vill redigera i innehallspanelens tradstruktur. Klicka pa sidans rubrik for att valja
den. Om sidan har undersidor, klicka pa den lilla triangelpilen framfér sidrubriken for att visa undersidorna.

3. Gor de énskade andringarna i sidans innehallsfalt till héger. Du kan &ndra text, lagga till bilder, tabeller eller

annat innehall.
4. Nar du ar ndjd med andringarna, klicka pa "Spara och ersatt" for att spara andringarna.

5. Klicka pa "Preview" for att se en forhandsgranskning av hur sidan kommer att se ut pa
webbplatsen. Valj 6nskad sprakversion (svenska eller engelska) for att dppna sidan ien ny
flik. Om det ar forsta gdngen du forhandsgranskar kan det kravas att du loggar in igen
med samma inloggningsuppgifter som for Onlinereports.
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Aterstilla innehall

Genom att anvanda rollback-funktionen kan du behalla och aterstalla tidigare sparade och publicerade innehall
om det behdvs. Det ger dig flexibilitet och méjlighet att aterga till en tidigare version av sidan om det behdvs.


https://manual.onlinereports.se/v11/funktioner/download-centre/
https://manual.onlinereports.se/en/v11/basics/3-content/

Om du behover aterstalla tidigare versioner av sidor, kan du anvanda rollback-funktionen. Folj dessa steg:

1. Leta efter informationsikonen, vanligtvis i form av ett "i"*, och klicka pa den.

1. Navigera | OnlineReparts.
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2. Klicka pa "Rollback" i mitten av sidan. | den resulterande rutan visas de tidigare sparade och publicerade

versionerna av sidan.

3.Jamfor skillnaderna. Klicka pa en tidigare version for att jamféra dess innehall med den aktuella versionen. Du
kan se skillnaderna mellan versionerna for att bedéma vilken som passar bast.

4. Nar du har valt den énskade tidigare versionen klickar du pa "Rollback" i det nedre hégra hornet for att
aterstalla sidan till den valda versionen.
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# Om inklistrad text inte beter sig som férvantat kan du rensa bort formateringen genom att forst klistra in
texten i textredigeraren eller anvanda "Klistra in special"-funktionen i Word. Klistra sedan in texten i

contentfaltet och gor 6nskade formateringar direkt i Umbraco.

# Bildtexter i webbarsredovisningen kraver att du lagger till texten i bilden med hjalp av ett
bildredigeringsprogram. Funktionen for automatiskt sasmmanhangande bildtext finns inte for narvarande.
(Observera att bildtext for klickbara bilder i hdgermarginalen finns som funktion.)
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