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Logga in och navigera i
OnlineReports

Inloggning

For att logga in pa Onlinereports, anvand den tillhandahallna lanken, anvandarnamnet och lésenordet fran din
kontaktperson. Vanligtvis ar lanken: reports.kundnamn.com/umbraco.

Granssnitt

Nar du har loggat in i redigeringslaget visas foljande innehall i webblasaren. | toppen finns en meny dar du hittar
olika funktioner. De framst anvanda funktionerna ar "Content" for innehall och "Media" for att ladda upp
dokument och bilder. Pa vanstersidan av fonstret finns innehallspanelen som visar webbplatsens innehall som en
tradstruktur. Har hittar du den sida du arbetar med, som innehaller alla rapporter du publicerar och jobbar med.
Hogersidan av fonstret visar antingen den nuvarande sidan eller (som nedan) startsidan i redigeringslage.
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» @ Addife
* @ Zicaum

Two Factor Authentification

To set or confgure Two Factor Authentification click on your user icon (top ight)

» cle Bin
Kiicka pé den lla pien for att 5ppna
kundsidan.

Media:
Mediebiblioteket fungerar som webbplatsens harddisk, dar du kan ladda upp alla filer som anvands pa

webbplatsen, till exempel bilder, PDF-filer, Excel-filer eller filmer.

Content:
| "Content" hanterar du webbplatsens innehall. Har lagger du till text och lankar till bilder, PDF-filer, Excel-filer

eller filmer som har laddats upp i mediebiblioteket.

Férhandsgranskning:
Genom att trycka pa "Preview" 6ppnas forhandsgranskningsrutan dar du kan valja sprakversionen du vill se.
Klicka pa 6nskad lank for att dppna en ny flik i webbldsaren och se hur webbsidan kommer att se ut.


https://manual.onlinereports.se/v11/funktioner/download-centre/
https://manual.onlinereports.se/en/v11/basics/1-navigation-onlinereports/

Test startsida

P Actions -
otent el ContentGuand
Aticle  Settings  Navigation Settings  Meta&SED  POF
Content ,
i et of he e © L Nomal Bl Fs3EvEvs 2/ EBRBDXD@AH
Test
Pre-tite
Asmall e i efoee e
et
Spara och publicera sidan
Spara utan att publicera
Forhandsgranska hur sidan kommer att se ut \ l
Test / Qlltest / Test startsica

AR . e

Om din rapport ar l6senordsskyddad, kommmer du att behdva logga in igen. Ange ditt anvandarnamn (e-
postadress) och l6senord, samma som for att komma in i Onlinereports.

Oversikt Editor-knappar i Content
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